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Standards der Teilnehmerlisten

Bitte das Datum der Kurstage oben im grauen Feld fiir jeden Termin eintragen.

Die Teilnahme ist vom Teilnehmenden fiir jeden Kurstag mit Namenskiirzel statt mit bloflem
,Kreuzchen” zu bestatigen.

Auf der Liste fehlende Personen tragen sich dort bei Bedarf noch nach (aber bitte keine
zusatzlichen 11ten oder 12ten Zeilen er6ffnen, s.u.).

Am Ende jeder Teilnehmerzeile ist die Teilnehmerunterschrift erforderlich. Am besten holen
Sie diese schon zum ersten Termin ein. Die Unterschrift an dieser Stelle ist sehr wichtig, weil
dadurch erst Anmeldung und Gebihrenpflicht rechtskraftig sind.

Bitte die Eintragung in den Auswabhlspalten , (Nicht) aus Brandenburg” und ,,Uber/unter 18“
nicht vergessen. Das Ministerium verlangt von uns eine entsprechende Statistik.

Am Ende / FuRteil jedes einzelnen Listenblatts ist eine Dozentenunterschrift erforderlich
(nicht nur einmalig pro Kurs, sondern auf jedem Blatt).

Nachtrigliche Anderungen sind nur maRvoll und , revisionssicher” vorzunehmen (d.h. so,
dass keine Zweifel aufkommen; ohne unklare Streichungen oder Hinzufligungen).

Besonders ist zu beachten (,,No-Go’s*)

Keine Uberklebung von Zeilen, keine ,Klebe-Collagen” aus mehreren Blittern / Teilen
Keine nachtraglichen Léschungen mit Tipp-Ex

Keine Beschriftung von Riickseiten

Keine angehefteten Einzel-Terminspalten

Keine Bleistifteintragungen (nicht ,revisionssicher)

Keine Eintragungen auBerhalb der dafiir vorgesehenen Felder

Keine eigenmachtigen Streichungen von Angaben auf der Liste ohne Riicksprache mit uns.

Sollten Sie nicht gentigend Platz auf lhrer Liste haben oder die Spalten mit den Kurstagen ,,zur Neige

gehen”

, so fordern Sie bitte Ihre zustandige VHS-Regionalstelle / Ihre Fachbereichsleitung auf, lhnen

ein neues Blatt zur Verfligung zu stellen. Bitte ,basteln” Sie nicht aus einer alten Liste eine neue.

Haben Sie noch Fragen zu den Listen, zum ,richtigen” Ausfillen oder zu anderen damit in
Zusammenhang stehenden Dingen? Zoégern Sie bitte nicht, sich an uns zu wenden:

VHS Regionalstelle Falkensee : 03321 / 403 6712, vhs@havelland.de
VHS Regionalstelle Rathenow: 03385 / 551 7333, vhs-rathenow@havelland.de

Seite ___won

Teilnehmerliste - fir Veranstaltungen mit mehreren Terminen

Mame der

tung:
Landkreis Havelland Dozentfin Bezsichnung der A19F3200

Kurstermine

Von der VH Molizhochechule Dorcen Dynomisch et Witbclsiulcnbeiopiclrs g
.o de S (Datum) bitte hier
eingetragene m 12.02.2019 - 14.05.2018 8 Termine eintragen
Kursdaten (Datum und Uhrzeit): DierlshH 19:45-21:15 Uﬂ' 24 UE ‘Veranstaltungsort. Falkensee | VHS / Beispi
handschriftlich auszufﬁIlew‘smllnenmemen
Datum
Alter ; . -
Teilnehmerfinnen m den)
- aus Brandenburg
e Name. Vorname ja nein Uber 18 unter 18 1 2 3 4 5 8 7 8 2 10 Unterschrift
Datenschutz: Liste | Mustermann, Max —
« —
enthalt nur noch 2 | Verbeeld, Imke = \\
Namen (keine N Musterfrau, Erika U hrift-K | \
nterschrift-Kiirze
AdreSSdaten) 4, Normalverbraucher, Otto . .
der Teilnehmer fiir Teilnehmerunter-
5. | Modal, Jan jeden Termin schrift bei Kurs-
s | Doe, John beginn (auch auf
- | Bulg ,Irina jedem neuen
Fehlende Teil- g. | Narrestrom, Onid LISteanatt)
nehmer hier
. g
ggf. namentlich
eintragen / Dozenten-
Unterschrift

Hinweise:
1)

2)
3

Mit der Unterschrift wird die Veranstattungsteilnahme in der genannten Zei
Daten dienen aussehiiefliich der Rechnungsprifung des Zuwendungsgebe]
Ich bin damit einverstanden, dass die Daten fir den genannten Zweck erhy

bei Kursende (auf
jedem Listenblatt)

R lUltige Unterschrift des Leters / der Leiterin der Veranstaltung

www.vhs-havelland.de




